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Übersicht zur schrittweisen Entsorgung von IT-Geräten
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Schritt 1: Hardwareabgabe
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Empfohlene Vorgehensweise zur Hardwareabgabe

Zu Beginn sollten die Verantwortlichkeiten festgelegt werden, wer in der Hochschule die IT-Geräte zentral sammelt und als Ansprechpartner 

fungiert. Am geeignetsten könnte hierfür der IT-Beschaffende, der einen Überblick über alle im Umlauf befindlichen IT-Geräte der Mitarbeitenden 

hat.

Die Mitarbeitenden sollten darüber informiert werden, ob ihre IT-Gerät noch aufgerüstet oder repariert werden kann. So kann beispielsweise die 

Hardware des Geräts, wie der Arbeitsspeicher (RAM) oder ähnliche Komponenten, aufgerüstet werden, um die Performance zu verbessern. Für 

Clients, die kein Upgrade auf Windows 11 mehr unterstützen, kann die Nutzung einer Linux-Distribution, der Kauf von Updates, eine Offline-

Nutzung oder eine virtuelle Maschine mit Win11-Nutzung in Erwägung gezogen werden.

Ist keine geeignete Maßnahme zur Verlängerung der Lebensdauer des Geräts möglich, muss das Gerät kategorisiert werden (siehe Schritt 

„Gerätekategorisierung“).
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Schritt 2: Gerätekategorisierung
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Empfohlene Vorgehensweise zur Gerätekategorisierung

In einem weiteren Schritt sollten die eingesammelten Geräte durch fachkundiges Personal, z.B. einer internen Werkstatt, überprüft und ertüchtigt 

werden. Wenn das Gerät einer weiteren Nutzung zugedacht ist, muss sichergestellt werden, dass die Festplatte DSGVO konform überschrieben 

wird. Hierbei ist auf eine vollständige Überschreibung mit einem angemessenen Tool zu achten (siehe Anhang).

Durch fachkundiges Personal muss das Gerät in folgende Kategorien eingeordnet werden, um über das weitere Vorgehen zu entscheiden.

• Schritt 2a: Für den dienstlichen Gebrauch weiterhin nutzbar 

Ob ein Gerät weiterhin nutzbar ist, muss vor Ort von den Verantwortlichen geklärt werden.

• Schritt 2b: Für den dienstlichen Gebrauch nicht mehr nutzbar 

Ob das Gerät nicht mehr für den dienstlichen Gebrauch nutzbar ist, lässt sich anhand von speziellen Kriterien feststellen. Hierbei sind Aspekte 

entscheidend wie: das Alter des Geräts, der Zustand des Geräts. Die Anforderungen an die Geräte sollten an die hochschulspezifischen 

Anforderungen angepasst werden

Siehe hierzu: VV zu Art. 61 BayHO 1. Zu Abs.1: 1.1 „Die Sätze 1 bis 2 finden keine Anwendung bei der Aussonderung wertloser oder auch 

bei anderen Dienststellen offenkundig nicht mehr verwendbarer Gegenstände (z.B. veraltete Hardware).“ 

„Eine Werterstattung unterbleibt, wenn der Wert der abzugebenden Vermögensgegenstände einen Betrag von 50 000 € im Einzelfall nicht 

übersteigt. Anstelle des Betrages von 50 000 € tritt der Betrag von 2 500 €, wenn die Aufwendungen einer der beteiligten Dienststellen ganz 

oder überwiegend von Dritten erstattet werden (z.B. bei der Finanzbauverwaltung).“

• Schritt 2c: Defektes Gerät 

Das Gerät kommt in diese Kategorie, wenn es defekt ist und sich nicht durch fachkundiges Personal mit angemessenem Aufwand in einen 

Zustand versetzen lässt, der es nutzbar macht. 
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Schritt 2a: IT-Gerät kann für den dienstlichen Gebrauch weiterverwendet werden
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Empfehlung zur Umsetzung für ein IT-Gerät, welches für den dienstlichen Gebrauch 

verwendet werden kann

Lässt sich das Gerät weiterhin für den dienstlichen Gebrauch nutzen, dann sollte es durch fachkundiges Personal aufgearbeitet werden und als 

refurbishtes Gerät den Hochschulangehörigen wieder zur Verfügung gestellt werden. 

Die Geräte können hierfür im bayerischen Hochschul-Webshop angeboten werden. 

Werden die Geräte innerhalb der Hochschule nicht benötigt, müssen sie laut Art.61 BayHO Abs1.1 für mindestens einen Monat in das Bayerische 

Behördennetz „entbehrliche Gegenstände online – eGon“ eingestellt werden.

Sollten sie auch hier nicht mehr benötigt werden, werden die Geräte der nächsten Stufe als „nicht mehr für den dienstlichen Gebrauch“ zugeführt.
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https://webshop.edu-bayern.de/shibboleth/shibdwayf

https://webshop.edu-bayern.de/shibboleth/shibdwayf

https://webshop.edu-bayern.de/shibboleth/shibdwayf
https://umap.openstreetmap.fr/de/map/neues-leben-fur-gebrauchte-hardware_728960#8/49.685/12.206


Schritt 2b: IT-Gerät kann nicht mehr für den dienstlichen Gebrauch verwendet werden
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Empfehlung zur Umsetzung für ein IT-Gerät, welches nicht mehr für den dienstlichen 

Gebrauch verwendet werden kann

Lässt sich ein Gerät nicht mehr für den dienstlichen Gebrauch nutzen, muss abgeklärt werden, wie weiter mit dem Gerät verfahren werden soll. 

Eine Möglichkeit ist das Verkaufen des Geräts an einen Refurbisher. 

Vorgehen bei der Weitergabe an einen Refurbisher:

• Informieren des ausgewählten Refurbishers & Terminvereinbarung für die Geräte Abholung

• Löschen der ausgewählten Geräte (siehe Anhang)

• Die Refurbisher zahlen Ankaufspreise. Diese werden aber mit den Logistik- und Aufbereitungskosten für das Gerät verrechnet. 

Als Refurbisher wären zum Beispiel JuRec-IT oder AfB zu nennen. 

Eine weitere Möglichkeit wäre die Spende des Geräts. Um das Gerät zu spenden, braucht es eine Übereinkunft mit dem Haushalt der 

Hochschule. Gespendet werden, kann das Gerät an unterschiedliche gemeinnützige Organisationen, die die Hardware weiterverteilen können. 

Vorgehen für das Spenden eines Geräts:

• In Kontakt treten mit einer gemeinnützigen Organisation, abklären der Konditionen (Gerätetyp, Übergabe der Spende)

• Löschen der zu spenden Geräte (siehe Anhang)

Spenden der IT-Geräte wären unteranderem möglich an: HeyAlter, Computertruhe e.V., Labdoo und viele weitere, siehe Folie 13.
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Weitergabe an Refurbisher wie Arbeit für Menschen mit Behinderung (AfB) bieten eine 

nachhaltige Alternative

• Abholung ab ca 50 IT Geräten

• Abholung können regelmäßig stattfinden oder ca 1-2 Wochen 

vorher vereinbart werden

• Geräte werden abgeholt

• Art der Abholbaren Geräte:

• Preismodelle (siehe Preislisten Folie 12):

• Berechnung laut vereinbarten Preisen: Verrechnung von 

Ankaufspreisen mit Kosten durch Datenlöschung, Logistik etc.

• Kostenneutral: Verrechnung von Ankaufspreisen mit Kosten + 

Spende

• Spenden: Kosten für Datenlöschung, Logistik etc. werden von 

Hochschule übernommen oder durch Verkauf finanziert und 

der Rest der Geräte wird gespendet

• Wirkungsurkunde für ESG-Rating
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•Notebooks

•Smartphone

•Tablet

•PC

•TFT-Monitore

•Drucker

•Switch

•Festplatte

•Beamer

•Scanner

•Plotter

•Dockingstation

•Thin Client
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•Server

•Kopierer

•Fax

•Tastatur

•Maus

•IP-Telefon

•Rack

•Fernseher

•USB-Stick

•Magnetband



AfB- Preisliste (Auszüge)
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Alternativ könnten IT-Geräte auch an JuRec-IT: Remarketing GmbH weitergegeben werden

• Menge, ab der sich Abholung lohnt, müsste abgeklärt werden 

• Art der abholbaren Geräte:

• Computer

• Laptops

• Server

• Smartphones

• Tablets

• Monitore

• Peripherie usw.

• Geräte werden zu Ankaufspreis übernommen (siehe Liste), 

Anfahrtskosten (90€/netto je Anfahrt), Datenlöschung (6€ je 

Datenträger) und Entsorgung (kostenlos) werden verrechnet

• Erhalt eines jährlichen Nachhaltigkeitszertifikat 
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Außerdem könnten IT-Geräte an Spendenorganisationen weitergeben werden 
Liste Spendenorganisation pro Stadt 

• Amberg-Weiden: siehe Bayreuth oder Nürnberg

• Ansbach: siehe Nürnberg

• Aschaffenburg: Netzwerkstatt

• Augsburg: siehe München

• Bamberg: siehe Würzburg/Bayreuth/Nürnberg

• Bayreuth: Labdoo

• Coburg: siehe Bayreuth, Suhl, Kaulsdorf jeweils Labdoo

• Deggendorf: siehe Regensburg

• Eichstätt: siehe Ingolstadt

• Eichstätt-Ingolstadt: HeyAlter

• Hof: siehe Markneukirchen Labdoo oder Plauen HeyAlter

• Kempten: siehe Schongau oder Kißlegg jeweils Labdoo oder 
Mindelheim HeyAlter

• Landshut: siehe München, Regensburg oder Ingolstadt

• München: Labdoo, Computertruhe, HeyAlter, LaptopsforUkraine

• Neu-Ulm: siehe Ulm Labdoo

• Nürnberg: Labdoo

• Passau: siehe München/ Regensburg (vielleicht Verschicken: 
Computertruhe)

• Regensburg: Labdoo, Meaalofa Foundation, space eye

• Rosenheim: siehe München oder Obing 

• Schweinfurt: siehe Arnstein: SpendenComputer

• Triesdorf: siehe Nürnberg

• Weihenstephan: siehe München

• Würzburg: Labdoo oder Angestöpselt e.v.
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Die Geräte können sonst nach Absprache auch an einen Verein verschickt werden z.B. Computertruhe Chemnitz oder Labdoo 

Karte siehe: https://umap.openstreetmap.fr/de/map/neues-leben-fur-gebrauchte-hardware_728960#8/48.993/10.536

Karte siehe: https://umap.openstreetmap.fr/de/map/neues-leben-fur-gebrauchte-hardware_728960#8/48.993/10.536

https://umap.openstreetmap.fr/de/map/neues-leben-fur-gebrauchte-hardware_728960#8/49.685/12.206
https://umap.openstreetmap.fr/de/map/neues-leben-fur-gebrauchte-hardware_728960#8/48.993/10.536


Schritt 2c: IT-Gerät ist defekt
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Empfohlene Vorgehensweise zur Entsorgung des defekten Gerätes

Wenn ein Gerät defekt ist, sollten vor der Entsorgung noch funktionstüchtige Ersatzteile entnommen werden.

Für die Entsorgung über die Rahmenverträge muss der Lieferant kontaktiert werden (Kontaktdaten siehe Folie 17) und mit diesem eine Abholung 

der Altgeräte vereinbart werden. 

Unternehmen wie z.B. Bechtle nehmen die Geräte, die über den Rahmenvertrag bei ihnen bezogen wurden kostenfrei zurück. Geräte die 

anderweitig gekauft wurden, können hier kostenpflichtig mit abgeholt werden.

Hierfür müssen dem Unternehmen folgende Informationen geliefert werden: 

• Handelt es sich bei der Ware um Rahmenvertragsware vom jeweiligen Anbieter

• Artikelbezeichnung

• Stückzahl

• Seriennummer der Artikel

• Abholadresse (bitte geben Sie auch an, ob die komplette Ware an einem Sammelpunkt steht)

• Ansprechpartner für die Abholung

• Telefonnummer und E-Mail-Adresse des Ansprechpartners

*Bitte beachten Sie, dass die Geräte gesammelt abgegeben werden sollen. Ein kontinuierliches Abholen einzelner Geräte ist weder effizient noch 

nachhaltig. Sammeln Sie daher die Geräte an einem zentralen Ort und lassen Sie diese ab einer bestimmten Menge abholen. Dies gilt sowohl für 

IT-Geräte als auch deren Kartonagen.*

Sollte die Entsorgung über den Rahmenvertrag nicht möglich sein, besteht die Möglichkeit die Geräte an einen externen Dienstleister zu 

übergeben. 
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Anhang- Handreichung Sicheres Löschen/ Entfernen von Daten
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https://digitalverbund.bayern/informationssicherheit@digitalverbund.bayern

https://digitalverbund.bayern/

informationssicherheit@digitalverbund.bayern

https://umap.openstreetmap.fr/de/map/neues-leben-fur-gebrauchte-hardware_728960#8/49.685/12.206
https://digitalverbund.bayern/


Anhang- Handreichung Sicheres Löschen/ Entfernen von Daten
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https://digitalverbund.bayern/
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